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個人情報保護に関する基本方針 

 

 公益財団法人国際文化フォーラム（以下 TJF）は、皆様の個人情報の重要性を認識し、その適正

な収集、利用、保護をはかるとともに、安全管理を行うため、個人情報保護に関する基本方針（以下

「基本方針」という）を定め、次のとおり運用します。 

 

1 個人情報の定義について 

 この基本方針において、個人情報とは生存する個人に関する情報であって、以下のいずれかに該

当するものをいいます。 

 

 ・当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述等（文書、図画若しくは電磁的記録、電子的

方式、磁気的方式その他人の知覚によって認識することができない方式）で作られる記録に記載さ

れ、若しくは記録され、又は音声、動作その他の方法を用いて表された一切の事項（個人識別符号

を除く）をいいます。以下同じ）により、特定の個人を識別できるもの（他の情報と容易に照合でき、そ

れにより特定の個人を識別できるものを含みます）。 

 

 ・個人識別符号が含まれるもの。 

 

2 個人情報の管理について 

 個人情報管理規程を定めるとともに、個人情報の管理責任者を置いて適切に管理します。 

 

3 個人情報の収集と利用について 

 個人情報の収集に際しては、あらかじめ利用目的を定め、お知らせするとともに、その目的の達成

に必要な範囲内で、適正な方法により収集、利用いたします。また、「個人情報の保護に関する法律」

（平成 15 年法律第 57 号。以下「個人情報保護法」といいます）に定める場合を除き、あらかじめ本人

の同意を得ることなく、収集した個人情報を利用目的以外には使用せず、利用目的達成後には予

め定めた個人情報管理規程に従い処理します。 

 

4 個人情報の利用目的 

 TJF は以下に示す利用目的達成のために、皆様から個人情報をご提供いただく場合があります。 

 ①イベント等にご参加の申込をいただいた方への連絡・情報提供のため 

 ②ご登録いただいたサービスの提供のため 

 ③ご注文、ご応募いただいた商品、賞品の発送のため 

 ④ダイレクトメールや電子メール等による、情報の提供のため 

 ⑤サービスの向上や改善、新しいサービスの開発のため 
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5 個人情報の第三者提供について 

 ご本人から承諾を得たとき、個人情報保護法その他の法令等に基づく場合、又は次のいずれかに

該当する場合を除き、個人情報を第三者に提供することはありません。 

 

 ・人の生命、身体、又は財産の保護のために個人データの第三者提供が必要である場合であって、

本人の同意を得ることが困難である場合 

 

 ・公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の

同意を取ることが困難である場合 

 

 ・国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに

対して協力する場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれ

がある場合 

 

 ・有料サービス利用や商品注文等に伴うクレジットカード等の決済手続きに際してユーザーの銀行

口座やクレジットカード等の正当性を金融機関、カード会社等に確認する場合 

 

 また、ご本人から承諾を得たとき、又は個人情報保護法で認められている場合を除き、個人情報を

海外の第三者に提供することはありません。 

 

6 個人情報の提供及び受領時の記録等について 

 個人情報を第三者（国の機関、地方公共団体、独立行政法人等及び地方独立行政法人を除き、

以下、本項において同様とします）に提供し、又は第三者から受領する場合は、個人情報保護法に

従って、必要な事項を確認し、記録を作成するとともに、個人情報保護委員会規則（*）で定められた

期間保存いたします。 

 

7 個人情報保護のための安全管理措置について 

 個人情報の漏洩、滅失又はき損等を防止するために、必要かつ適切な組織的、人的、物理的、技

術的安全管理措置を講じます。 

 

8 第三者への委託について 

 個人情報の処理を外部に委託する場合は、適正な委託先を選定するとともに個人情報保護に関

する契約を委託先と取り交わし、委託先に対して必要かつ適切な監督を行います。 

 

9 個人情報の確認・訂正・利用停止等について 

 ご本人から個人情報の内容の開示・訂正・利用停止等の請求があった場合は、個人情報保護法
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に基づき適切・迅速に対応いたします。 

 

10 クッキーの利用について 

 クッキー（Cookie）とは、ウェブページをご覧になった際にウェブサーバと皆様のブラウザの間で送

受信される情報のことで、皆様がご利用のパソコンやモバイル端末でクッキーを受け取る設定にして

いる場合に、ブラウザの所定の場所に記録されます。ただし、記録された情報にはユーザー名やメ

ールアドレス等の個人識別情報は一切含まれません。 

 

11 アクセスログの取得 

 TJF の WEB サイトでは、皆様の利便性およびサービス品質の向上を目的として、皆様のアクセス

情報をアクセスログという形で取得し、一定期間保存しております。アクセスログに含まれる情報はア

クセスした日時、回数、ＩＰアドレス、使用ブラウザの種類、クッキー情報等であり、個人識別情報では

ありません。取得した情報はあくまでもサービス向上の目的のため利用いたします。 

 

12 外部リンクに関するご注意 

 TJF の WEB サイトの中には、外部へのリンクが含まれている場合があります。このような外部の

WEB サイトにおいての皆様の個人情報の取り扱いにつきましては、TJF では責任を負いかねますの

でご注意ください。 

 

13 コミュニティに関するご注意 

 TJF の WEB サイトの一部には、掲示板やコメント機能を提供しているサービスがあります。他のユ

ーザーが閲覧できるサービス上に本人または第三者の個人情報に関する書き込みを行わないようご

注意ください。万が一、これらのサービス上で本人または第三者の個人情報に関する書き込み等を

した場合、個人情報の本人の意図しない利用や悪用がなされる可能性があります。この場合、TJF

では一切の責任を負いかねますので、ご利用に際しては十分ご注意ください。 

 

14 本基本方針の変更について 

 TJF では、社会情勢の変化、技術の進歩、個人情報保護法の改正等に応じ、事前の予告なく個人

情報保護に関する基本方針を変更することがあります。 

 

 

（*）参照 個人情報の保護に関する法律施行規則 

      （平成二十八年個人情報保護委員会規則第三号） 

      https://elaws.e-gov.go.jp/ 
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 TJF の個人情報の取り扱いに関するお問い合わせは、以下にお願いします。 

 

  公益財団法人国際文化フォーラム 

  住所：東京都文京区音羽 1-17-14 音羽 YK ビル 3 階 

  TEL：03-5981-5226 

  FAX：03-5981-5227 

 E-mail：forum@tjf.or.jp 


